雲林縣私立永年中學緊急傷病處理辦法
中華民國101年8月校務會議制定

中華民國102年8月校務會議修訂通過
中華民國113年5月1日行政會議修訂通過
1、 依據：學校衛生法第15條第二條規定及教育部主管各級學校緊急傷病處理準則第四條辦理。
2、 目的：為提供學生及教職員工在校期間突發意外緊急事件或重大疾病時急救及照   護，使傷害能降至最低及不延誤就醫時間。
3、 緊急傷病處理小組及職責事項
	職務
	職稱
	職掌

	總指揮官
	校長
	· 統籌指揮，適當整合、調度緊急傷病處理相關之各項資源、人力、物力。
· 必要時得向教育主管機關報告。

	現場

指揮

中心
	現場

指揮官
	學務主任
	· 現場維護、指揮、控制。
· 協調調度各相關處室及人員協助處理傷病患。
· 護送人員及車輛安排調度。
· 通報總指揮官。
· 事件之對外/媒體發言（發言人）。
· 緊急傷病之災因調查分析。
· 事後慰問事宜，必要時與學生家長或監護人召開協調會。

	
	現場

副指揮官
	衛生組長
	· 協助現場指揮官。
· 支援與代理健康中心護理師。
· 協助緊急傷病之災因調查分析。

	
	現場

管制組
	生輔組長

校安教官
	· 校園安全事件災因調查分析及防治等事宜。
· 現場維護、秩序管理。
· 必要時引導疏散方向、現場隔離。
· 協助引導校外救護單位入校。
· 課後、夜間及假日值勤時段之突發傷病事件處理與照顧。

	
	現場

處理組
	任課教師

導師
	· 事發現場應變處理。
· 初步急救與處置，必要時請求支援。
· 安排護送至健康中心或相關單位，派人協助或親自護送。
· 聯繫家長，向家長簡單說明。
· 協助現場秩序管理、陪伴安撫學生，心理支持。
· 協助災因調查。

	
	緊急救護組
	校護
	· 緊急救護及檢傷分類。
· 掌握送醫時效、送醫地點、方式及護送人員安排建議。
· 危急狀況時，護送就醫。
· 協助學生保險申請。
· 協助學生身心復健。
· 傷病處理所需藥品衛材申購。

	行政支援
	教務處
	教務主任
	· 調派代課教師。
· 教學情境之災因調查分析及防治等相關事宜。
· 傷病學生課業補救教學安排。

	
	總務處
	總務主任
	· 校園設施安全維護管理。
· 協助現場管制與封鎖
· 警衛協助引導校外救護單位入校。
· 協助護送人員及車輛安排調度
· 協助傷病處理物品的採購、補充。
· 事故傷害之災因調查與分析。

	
	主計室
	主計主任
	· 編列健康中心傷病處理基本設備維護預算及急救教育預算。

	
	輔導處
	輔導主任
	· 協助學生身心復健及學習輔導事宜。

	
	人事室
	人事主任
	· 教職員工緊急傷病之災因調查分析。


4、 緊急處理流程圖:附件一
5、 救護經費： 學生疾病、事故傷害送醫急用經費由學生自付，若學生現金不足，則由護送前往之師長先行墊付，再依其收據，由導師聯絡請家長歸還之。護送學生就醫往返之車費預支與歸還，由總務主任協助健康中心辦理，實報實銷，若因特殊狀況該款項無法歸還時，需檢據簽會各相關單位報銷。

6、 送醫之交通工具可協商學校公務車、教職員自用車或雇用計程車，緊急狀況必要時可聯絡一一九救護車前來支援。
7、 護送就醫地點： 學生需由學校送醫急救或診治，先通知家長學生現況，並詢問家長就醫醫院，盡可能送往家長指定醫院。如家長未能連絡上或未指定醫院者，護送地點以鄰近學校之全民健保特約醫院，以利學生保費理賠之申請，遇大量傷患時應以分送為原則，不應集中一家醫院。

8、 捌、學校附近緊急醫療連繫網
	醫院名稱
	電話
	醫院名稱
	電話

	台大雲林分院
	5323911
	大虎尾眼科
	6314107

	台大虎尾分院
	6330002
	廖小兒科診所
	6339566

	天主教若瑟醫院
	6337333
	賴成宏外科診所
	5971788

	雲林縣衛生局
	5373488
	新榮皮膚科診所
	6365756

	土庫台全診所
	6629666
	觀心中醫診所
	6629595

	土庫衛生所
	6622638
	麗緻牙科
	6320966



雲林縣私立永年高級中學緊急傷病救護處理流程圖    附件一







    






註1：建議人員為護理師或行政人員或導師，由學校自訂權責(包含職代順序)
註2：隨車派員順序由學校自訂，導師若有課務，可由教務處協助安排臨時代課或無課務時自行前往醫院會合

註3：建議人員為護理師或行政人員或導師，
由學校自訂權責(包含職代順序)
註4：緊急送醫通報表提供範例(如附件二)，
學生傷病紀錄表請至學生健康資訊系統完成(附件三)
        永年高中重大緊急傷病通報網                 附件二
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                 永年中學學生緊急傷病送醫紀錄表(一)       附件三
	學生姓名：
	家長姓名：             聯絡電話：

	班級：    年    班    號
	課別：
	老師：

	事故發生時間：

 年    月    日      時   分
	事故發生地點：



	事故發生原因：

在場師長：

	通報流程：

□ 輕微
健康中心→ 學務處、導師、教官室、家長

通報人員簽名：
	□ 嚴重
健康中心→學務處、導師、教官室、家長→秘書室、教務處、總務處、輔導室→ 校長

通報人員簽名：

	處理情形：受傷情形及部位：□外傷 □疾病 □其他

症狀及徵象：                      受傷部位：                                       
[image: image2]                          
[image: image3]
正面                                           背面

複診情形及備註：

	過去病史：□ 重大疾病警示卡    疾病：

          □ 遺傳性疾病        疾病：

          □ 藥物過敏          藥物：

          □ 其他：

	處理情形：




永年學生就醫紀錄表(二)

	日期
	班級
	姓名
	病症
	載出時間
	醫院
	知會導師家長

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

  承辦人：　　　　　　衛生組長：              學務主任：
	【永年中學】學生緊急送醫通報表               檔案：
學生姓名
	年    班    號 姓名： 性別：□男□女

	導師/授課老師
	
	家長姓名
	

	事件發生時間
	    年   月   日   時    分

	事件發現者
	姓名： 

	事件發生地點
	

	事件發生原因
	

	學生受傷情形
	

	學生處理過程
	

	送醫醫院時間
	       時     分

	送醫方式
	□救護車□計程車 □轎車(       ) □其他(       )

	送醫醫院/電話
	醫院：
電話：

	陪同送醫人員
	姓名：


  記錄人員：              衛生組長：             導師：

  學務主任：              校長：
雲林縣私立永年中學保健室檢傷分類及處理
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	檢傷分類 第一級(30-60分鐘完成)
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	檢傷分類第
二

級
次緊急

(4小時內完成醫療處置)
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事故傷害或突發疾病時，在場學生或教職員判斷





陪同至保健室





立即通知保健室護理師到場急救，視情況指派專人(註1)通知119





導師、生輔組及衛生組





校護到場緊急檢視處理





連絡家長並通報學務主任





檢傷分類第一級





檢傷分類第二級





經校護初步評估屬檢傷第三級





大量傷患時，通知總務處協調交通工具





到院前急救處置，撥119求救





給予傷病急症處理





科或外傷處理


提供簡易內





及輔導教官


知家長、導師


需就醫時應通





休息並觀察


給予臥床





通報校長





通知家長到醫院會合處理





連絡家長帶回就醫，若家長無法到校，經實際需求評估，取得家長同意由學校派員(註3)陪同至附近院所就醫





重大傷病時依緊急傷病通報網通報相關單位





1.指派專人(警衛或行政人員)引導救護車入校救護


2.視情況由護理師或行政人員或導師(註2)隨同救護車護送就醫





無法聯絡到家長或家長無法到校





經校護評估已改善





1.學生返回教室上課


2.請授課老師繼續觀察並與健康中心保持聯繫


3.導師與家長保持聯繫





(註3)護送就醫


由學校派員





或傷病者請假


家長帶回就醫





通 報 校 長





通 報 學務主任





通 報 主任教官





召集有關單位主管、組長、導師或有關人員





成立緊急處理小組        





與家長會長聯絡








聯          絡


治安、消防單位


分  局: 6331771


派出所: 6622514


火警台: 119





呈報教育主管單位


國教署04-23300024 





與學生家長


聯      絡





處理記者採訪事宜    





與醫療單位連絡


土庫衛生所: 6622638


若瑟醫院:6337333


台大醫院雲林分院: 5323911


虎尾分院:6330002


台全:6629666


土庫蔡外科：6622580





重大緊急傷病發生
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